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คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้า – ออกของรถเพื่อการ 
                                อ่ืนตามมาตรา 34 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลต าบลปราณบรีุ  อ าเภอปราณบรีุ  จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนญุาตดดัแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลบัรถและทางเข้า – ออกของรถเพื่อการอ่ืนตาม 

มาตรา 34 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลต าบลปราณบรีุ  อ าเภอปราณบรีุ  จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : 
    1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร  พ.ศ.2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร  พ.ศ. 2522  กฏกระทรวง
ข้อบญัญัตท้ิองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร 
พ.ศ. 2522   

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45   วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน   0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด   0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด   0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตดดัแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลบัรถและ
ทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอ่ืนตามมาตรา  34 04/08/2558   10:59  

11. ช่องทางการให้บริการ  
    1) สถานที่ให้บริการ  กองชา่ง  เทศบาลต าบลปราณบรีุ/ติดตอ่ด้วยตนเอง  ณ  หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
 ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ    - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
       ไมมี่ข้อมลูหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนขออนญุาตดดัแปลงพร้อม
เอกสาร 
 

1 วนั เทศบาลต าบลปราณบรีุ
อ าเภอปราณบรีุ 
จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนญุาต 
 

2 วนั เทศบาลต าบลปราณบรีุ
อ าเภอปราณบรีุ 
จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ท่ีดนิตามกฎหมายวา่ด้วยการ
ผงัเมืองตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้างจดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สงัเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข้องเชน่ประกาศกระทรวง
คมนาคมเร่ืองเขตปลอดภยัใน
การเดนิอากาศเขตปลอดภยั
ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร
ท่ีดนิฯ 
 

7 วนั เทศบาลต าบลปราณบรีุ
อ าเภอปราณบรีุ 
จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
(อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนญุาตก่อสร้างอาคาร
(น.1) 

35 วนั เทศบาลต าบลปราณบรีุ
อ าเภอปราณบรีุ 
จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม    0   - 
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14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
       ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
 
 
 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ค าขออนญุาตดดัแปลงหรือใช้
ท่ีจอดรถท่ีกลบัรถและ
ทางเข้าออกของรถเพื่อการอ่ืน 
(แบบ ข. 4) 

- 1 0 ชดุ - 

2) โฉนดท่ีดนิ น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบบัทกุหน้า
พร้อมเจ้าของท่ีดนิลงนาม
รับรองส าเนาทกุหน้า 

- 0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือยินยอมของเจ้าของ
ท่ีดนิท่ีให้ใช้เป็นท่ีจอดรถ 
(กรณีผู้ขออนญุาตไมใ่ช่
เจ้าของท่ีดิน) 

 

- 1 0 ชดุ - 

4) หนงัสือมอบอ านาจเจ้าของ
ท่ีดนิ (กรณีผู้ขออนญุาตไมใ่ช่
เจ้าของท่ีดิน) 

 

- 1 0 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน
และทะเบียนบ้านของผู้ มี
อ านาจลงนามแทนนิตบิคุคล
ผู้ รับมอบอ านาจเจ้าของท่ีดนิ 
(กรณีนิติบคุคลเป็นเจ้าของ
ท่ีดนิ) 

- 0 1 ชดุ - 

6) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
ผู้ออกแบบและค านวณ (กรณี
เป็นสิ่งท่ีสร้างขึน้เป็นอาคาร
เพ่ือใช้เป็นท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ
ของผู้ออกแบบสถาปัตยกรรม 
(กรณีท่ีเป็นสิ่งท่ีสร้างขึน้เป็น
อาคารเพื่อใช้เป็นท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) หนงัสือแสดงความยินยอมของ
ผู้ควบคมุงาน (แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

9) หนงัสือแสดงความยินยอมของ
ผู้ควบคมุงาน (แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

10) แผนผงับริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

 

- 0 3 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

11) รายการค านวณโครงสร้าง
พร้อมลงลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 
(กรณีท่ีเป็นสิ่งท่ีสร้างขึน้เป็น
อาคารเพื่อใช้เป็นท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

12) ส าเนาใบอนญุาตก่อสร้าง
อาคารหรือดดัแปลงอาคาร
หรือเคล่ือนย้ายอาคารหรือ
เปล่ียนการใช้อาคาร 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
 1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม    0    บาท 
หมายเหตุ   - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
  1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานเทศบาลต าบลปราณบรีุ  เลขท่ี  999  หมูท่ี่ 1 ต าบลเขาน้อย   

อ าเภอปราณบรีุ  จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 
หมายเหตุ   - 

  2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสุิต  กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสุิต  กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

     ไมมี่แบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคูมื่อการกรอก 
 

19. หมายเหตุ 
        - 
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วันท่ีพมิพ์ 20/08/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลปราณบรีุ 

อ าเภอปราณบรีุ 
จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 
สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


